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 The Archive Application is a system for managing electronic records in a more centralized, digital, 

systematic, safe and structured manner. Using this method can make it easier for organizations 

to store, share, and manage records efficiently. During this training activity an application was 

introduced for archival data management, which the management of the Kopia Raya Insani 

Foundation could use. This Community Service Activity (PKM) in the form of training is carried 

out for 1 day, in which the administrator understands and implements how to manage archives 

using an application. This activity was carried out in direct and interactive practice, in which the 

administrators immediately practiced the material provided by the Community Service Team and 

were also able to have direct discussions with the PM Team from Nusa Mandiri University. In 

carrying out this training activity, an evaluation is carried out regarding the knowledge and ability 

of the participants in understanding the applications used for archival data management. From 

the results of the evaluation, it can be seen that all administrators have succeeded in 

understanding and how to input archive data into the application to be used. 
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 Aplikasi Arsip adalah sistem untuk manajemen arsip elektronik secara lebih tersentralisasi, 

digital, sistematis, aman, dan terstruktur. Dengan menggunakan metode ini dapat 

mempermudah organisasi untuk menyimpan, berbagi, dan mengelola arsip secara efisien. Pada 

kegiatan pelatihan ini diperkenalkan Aplikasi untuk pengelolaan data arsip, yang dapat 

dimanfaatkan pengurus Yayasan Kopia Raya Insani untuk. Kegiatan Pengabdian kepada 

Masyarakat (PKM) yang berbentuk pelatihan ini dilaksanakan selama 1 hari, yang mana 

pengurus memahami dan menerapkan bagaiman acara mengelola arsip menggunakan 

aplikasi. Adapun kegiatan ini dilaksanakan secara praktek langsung dan interaktif, yang mana 

pengurus langsung mempraktekan materi yang diberikan Tim Pengabdian Masyarakat serta 

juga dapat melakukan diskusi secara langsung dengan Tim PM dari Universitas Nusa Mandiri. 

Pelaksanaan kegiatan pelatihan ini, dilakukan evaluasi terkait pengetahuan serta kemampuan 

peserta dalam memahami aplikasi yang diguankan untuk pengelolaan data arsip. Dari hasil 

evaluasi, dapat diketahui bahwa seluruh pengurus telah berhasil memahami dan cara input 

data arsip ke dalam aplikasi yang akan digunakan. 

 

*Corresponding author: nurul.nuk@nusamandiri.ac.id 

Peer review under responsibility of Lembaga Penelitian & Pengabdian Masyarakat Univ. Amikom Yogyakarta.  

© 2024 Hosting by Universitas Amikom Yogyakarta. All rights reserved.  

http://dx.doi.org/10.24076/swagati.2024v2i2.1087 



SWAGATI: JOURNAL OF COMMUNITY SERVICE  P-ISSN 2986-7940 | E-ISSN2986-7339 

VOL.2, NO. 2, JULY 2024 | PAGE 36 

 

 

1. Pendahuluan 

Pendahuluan mencakup analisis situasi, kondisi dan 

permasalahan mitra yang ditemui di lapangan. Selanjutnya 

permasalahan itu dirumuskan sebagai latar belakang yang 

mendasari kegiatan diadakan. Rumusan masalah inilah yang 

akan diselesaikan melalui penerapan hasil penelitian maupun 

IPTEKS yang sudah ada sebelumnya. Bagian ini juga berisi 

tinjauan pustaka yang relevan dengan permasalahan yang 

dihadapi serta solusi yang dapat ditawarkan untuk 

pemecahan masalah itu. Kondisi permasalahan yang 

mendasari kegiatan harus dijelaskan dengan baik. Di akhir 

paragraf pendahuluan dituliskan tujuan dan atau manfaat 

dari program pengabdian yang telah dilaksanakan. 

 

Menurut UU No. 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen, 

ditegaskan bahwa dosen adalah pendidik profesional dan 

ilmuwan dengan tugas utama mentransformasikan, 

mengembangkan, dan menyebarluaskan ilmu pengetahuan, 

teknologi, dan seni melalui pendidikan, penelitian, dan 

pengabdian kepada masyarakat [1]. UU No. 14 tahun 2005 

Pasal 5 mempertegas tiga tugas utama dosen adalah, 

mengajar, meneliti dan melakukan pengabdian pada 

masyarakat yang disebut dengan Tri Darma Perguruan Tinggi 

[2].  

 

Pengabdian kepada masyarakat di Universitas Nusa Mandiri 

merupakan salah satu kegiatan Tri Darma Perguruan Tinggi 

yang pelaksanaannya dikoordinasi oleh Lembaga 

Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Nusa Mandiri. 

Program ini menampung kegiatan pengabdian kepada 

masyarakat oleh para dosen dalam bentuk pendidikan dan 

pelatihan masyarakat, pelayanan masyarakat, serta kaji 

tindak dari iptek yang dihasilkan oleh para dosen. Tujuan 

program adalah menerapkan hasil-hasil iptek untuk 

pemberdayaan masyarakat serta dapat menghasilkan 

perubahan pengetahuan, keterampilan dan sikap dari 

kelompok masyarakat sasaran. 

 

Tujuan utama Pengabdian Kepada Masyarakat (PM) adalah 

menyebarluaskan pengetahuan kepada siswa di sekitar 

Universitas tempat dosen bernaung  [3]. Selain itu, tujuan 

Pengabdian kepada masyarakat (PM) adalah mendekatkan 

lembaga pendidikan dengan masyarakat, sehingga 

perguruan tinggi dapat membantu pemerintah dalam 

mempercepat gerak pembangunan dan mempersiapkan 

kader-kader pelaku pembangunan yang berkualitas 

terutama di era perkembangan teknologi informasi saat ini.  

Kebutuhan akan penggunaan data arsip saat ini semakin 

meningkat, hal ini menyebabkan data arsip yang masih 

berupa kertas tersebut menumpuk[4]. Pengarsipan pada 

Yayasan Kopia Raya Insani menginginkan produktivitas 

secara maksimal terkendala oleh penyimpanan berkas yang 

menumpuk dan mengakibatkan pencarian berkas tersebut 

menjadi kendala.  

Berdasarkan permasalahan diatas, Yayasan Kopia Raya Insani 

membutuhkan aplikasi yang mampu memberikan alternatif 

dan saran dalam proses pengarsipan, oleh karena itu Dosen 

Universitas Nusa Mandiri mencoba untuk memberikan solusi 

Yayasan Kopia Raya Insani dengan judul “Pemanfaatan 

Aplikasi Dalam Pengelolaan Data Arsip Pada Yayasan Kopia 

Raya Insani” 

 

Yayasan Kopia Raya Insani merupakan Yayasan yang memiliki 

fokus kepada tiga pilar penting kehidupan masyarakat, yaitu: 

Keagamaan, pendidikan, serta sosial dan kemanusiaan. 

Dimana ke tiga pilar tersebut akan terlaksana program-

program yang InsyaaAllah dapat dirasakan langsung 

manfaatnya oleh masyarakat luas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Foto kegiatan Yayasan Kopia Raya Insani 

 

Secara detail kondisi geografis wilayah Yayasan Kopia dapat 

dilihat pada peta wilayah sebagai berikut Jl Mampang 

Prapatan VII, RT2 RW3 Tegal Parang, Mampang Prapatan, 

Jakarta Selatan 

 

 
Gambar 2. Peta wilayah Yayasan Kopia Raya Insani 

 

2. Metode 

Tahapan metode yang digunakan dalam pelaksanaan 

pengabdian masyarakat ini, untuk para Pengurus Yayasan 

Kopia Raya Insani yaitu: 

 

1. Tahap Persiapan 

Tahapan ini dilakukan untuk mengetahui permasalahan 

yang dihadapi oleh pengurus Yayasan Kopia Raya Insani dan 
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mengajukan izin penyelenggaraan kegiatan pelatihan. 

Selanjutnya melakukan persiapan untuk membuat materi 

pelatihan tentang pemanfaatan aplikasi dalam pengelolaan 

data arsip pada Yayasan Kopia Raya Insani. 

 

2. Tahap Pelaksanaan 

Pada kegiatan pelatihan ini, Peserta pengurus yayasan 

diberikan pemahaman tentang aplikasi yang akan digunakan 

untuk pengelolaan data arsip. Pelatihan ini juga dilakukan 

secara praktek interaktif di Yayasan Kopia Raya Insani, yang 

mana peserta yang didampingi oleh Tim Dosen Universitas 

Nusa Mandiri dapat langsung berdiskusi dalam prosescara 

menggunakan aplikasi tersebut. Peserta diarahkan oleh Tim 

Dosen sehingga dapat memahami cara menggunakan 

aplikasi sehingga memudahkan dalam pengelolaan 

pengarsipan data. 

 

3. Tahap Monitoring dan Evaluasi 

Pada tahap ini dibuat kuesioner di akhir program kepada 

peserta pengabdian masyarakat yaitu pengurus Yayasan 

Kopia Raya Insani sebagai umpan balik untuk mengetahui 

bagaimana tanggapan yang diterima dari para peserta. 

 

Metode kegiatan pelatihan ini berupa penyampaian 

materi secara praktek langsung kemudian diberikan 

kesempatan kepada peserta untuk melakukan tanya jawab 

maupun diskusi seputar materi yang disampaikan. Adapun 

selama kegiatan pelatihan berlangsung, panitia serta tim 

tutor bersinergi dengan tujuan : 

a. Setiap peserta memahami materi yang disampaikan.  

b. Memudahkan bagi setiap peserta yang mengikuti 

kegiatan dalam rencana implementasi pengetahuan yang 

sudah didapatkan. 

c. Dalam penggunaan aplikasi untuk pengelolaan 

pengarsipan data diharapkan para peserta dapat 

menerapkan ilmu baru yang didapatkan tersebut. 

 

3. Hasil dan Pembahasan 

Pengabdian kepada masyarakat yang diberikan berupa 

Pemanfaatan Aplikasi Dalam Pengelolaan Data Arsip Pada 

Yayasan Kopia Raya Insani. Peserta terdiri dari pengurus 

Yayasan dengan jumlah 12 peserta. Kegiatan pengabdian ini 

berjalan dengan lancar. Dalam pelaksanaannya peserta 

terlihat antusias bertanya dan ingin tahu dengan pelatihan 

yang dilaksanakan. Pengabdian kepada Masyarakat ini 

diadakan Offline dan Online pada: 

 

Hari  : Sabtu 

Tanggal  : 20 Mei 2023 

Waktu              : 09.00 – 12.00 WIB 

Tempat  : Yayasan Kopia Raya Insani 

Link Zoom : https://us02web.zoom.us/j/7576749767? 

pwd=TG1scnpDSk9TMUZDOHhaSkhHa3gxUT09 

Meeting ID : 757 674 9767 

Passcode : PMGNP 

 

Berikut adalah dokumentasi pelaksanaan pengabdian 

masyarakat:  

 

Gambar 3. Dokumentasi Penyampaian materi 

 

Pada gambar 3 di atas adalah proses pemaparan materi 

tentang aplikasi yang akan digunakan untuk pengelolaan 

data arsip oleh Tim Dosen Universitas Nusa Mandiri. 

 

Gambar 4. Dokumentasi Pendampingan Peserta Pelatihan 

 Pada gambar 4 di atas adalah kegiatan pendampingan 

peserta pelatihan. Pendampingan dilakukan oleh dosen dan 

mahasiswa.  

 

Gambar 5. Dokumentasi Penyampaian materi via zoom 

https://us02web.zoom.us/j/7576749767
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 Pada gambar 5 di atas adalah proses pemaparan materi 

tentang aplikasi yang akan digunakan untuk pengelolaan 

data arsip oleh Tim Dosen Universitas Nusa Mandiri via Zoom 

meeting. 

Peningkatan terlihat didapatkan oleh mitra sebelum 

pelaksanaan kegiatan pengabdian dibandingkan setelah 

pelaksanaan. Sebelum dimulai pelatihan tutor melakukan 

tanya jawab seputar materi. Para peserta belum tahu 

bagaimana cara yang tepat cara pengelolaan arsip yang baik.  

Setelah mendapatkan pelatihan berupa pemaparan materi 

sampai dengan praktek langsung Pengelolaan Data Arsip. 

Terlihat peningkatan pemahaman seputar materi dapat 

dilihat dari tanya jawab setelah pemaparan materi.  

 

Secara mendetail, adapaun manfaat yang didapatkan dari 

kegiatan ini adalah: 

1. Manfaat untuk kelompok sasaran 

a. Meningkatkan kemahiran dan pemahaman para 

peserta mengenai Pemanfaatan Aplikasi Dalam 

Pengelolaan Data Arsip. 

b. Membantu para peserta dalam memanfaatkan fitur-

fitur yang ada dalam Aplikasi Google Drive. 

2. Manfaat untuk pengabdi: wawasan bagi pengabdi 

tentang permasalahan yang dihadapi oleh para peserta 

dan memberikan solusi dalam meningkatkan kemahiran 

penggunaan Google Drive sebagai aplikasi dalam 

pengelolaan data arsip. 

3. Manfaat bagi Universitas Nusa Mandiri: sebagai bahan 

masukan bagi Universitas Nusa Mandiri, khususnya 

dalam mengembangkan pengabdian kepada masyarakat, 

perlu mempertimbangkan kegiatan yang berkaitan 

dengan permasalahan-permasalahan peserta 

pengabdian dan meningkatkan kerjasama yang positif 

dengan mitra.  

4. Manfaat bagi mitra: memfasilitasi para peserta untuk 

mengembangkan kemahirannya dalam Pengelolaan Data 

Arsip dengan Aplikasi Google Drive . Sehingga efektif 

serta efisien guna meningkatkan kemampuan mereka 

serta menjadikan mereka mahir dalam memanfaat 

teknologi yang berkembang. 

 

 

4. Kesimpulan 

Kegiatan pengabdian masyarakat berupa Pemanfaatan 

Aplikasi Dalam Pengelolaan Data Arsip Pada Yayasan Kopia 

Raya Insani berjalan dengan lancar. Hampir semua peserta 

antusias dan merasakan manfaat pelatihan. Keberhasilan 

kegiatan ini ditunjukan dengan adanya kesesuaian materi 

dengan kebutuhan mitra dan adanya respon yang positif dari 

peserta mengingat kegiatan pengabdian merupakan 

kebutuhan para pengurus Yayasan Kopia Raya Insani. 

Saran yang dapat diberikan adalah agar para peserta dapat 

mengembangkan kemahirannya dalam hal Pemanfaatan 

Aplikasi Dalam Pengelolaan Data Arsip Pada Yayasan Kopia 

Raya Insani . Para pengurus Yayasan Kopia Raya Insani dapat 

mengajukan pelatihan dengan materi yang lainnya. 

Universitas Nusa Mandiri siap untuk bekerja sama kembali 

dengan mitra dalam pengadaan pelatihan tentang teknologi 

yang lain sesuai dengan kebutuhan mitra. 
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